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	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района

от 28.12.2012   № 2743



Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района»

1. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной функции
Наименование муниципальной функции - «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района» (далее – муниципальная функция).
1.2. Наименование структурного подразделения, непосредственно исполняющего муниципальную функцию

Муниципальную функцию исполняет отдел дорожной деятельности, транспорта, связи и энергетики управления местного хозяйства администрации муниципального района (далее - отдел).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

Муниципальная функция регулируется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», № 4, ст. 445, 26.01.2009, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета, № 256, 31.12.2001, «Парламентская газета», № 2-5, 05.01.2002, «Собрание законодательства РФ», № 1 (ч. 1), ст. 1, 07.01.2002);
· Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Собрание законодательства РФ», № 50, ст. 4873, 11.12.1995, «Российская газета», № 245, 26.12.1995);

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», № 40, ст. 3822, 06.10.2003, «Парламентская газета»,
№ 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», № 19, ст. 2060, 08.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, № 31, ч. 1, ст. 3448, 31.07.2006);
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 7, ст. 776, 2006);

· Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 46, ст. 5553, 12.11.2007, «Парламентская газета», № 156-157, 14.11.2007, «Российская газета», № 254, 14.11.2007);
· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ»,
№ 52 (ч. 1), ст. 6249,29.12.2008, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);

· Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», № 22, ст. 3169, 30.05.2011);

· Уставом муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» ЕАО от 09.07.1999 № 22 («Районный вестник», 06.08.1999);

· Постановлением администрации муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» ЕАО от 13.03.2012 № 405 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» («Районный вестник», № 11, 16.03.2012);

· настоящим административным регламентом.

1.4. Предмет муниципального контроля
Предметом муниципального контроля является проверка соблюдения физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – заинтересованные лица) технических условий по размещению объектов дорожного сервиса, правил и обязанностей при использовании автомобильных дорог муниципального района в части недопущения их повреждения, а также проверка, совместно с органами внутренних дел и органами осуществляющими функции по контролю и надзору в сфере транспорта, соблюдения весовых и габаритных параметров транспортных средств, включая периоды временного ограничения.

1.5. Права и обязанности должностных лиц отдела при осуществлении муниципального контроля
1.5.1. Права должностных лиц отдела при осуществлении муниципального контроля:
· производить осмотр состояния автомобильных дорог муниципального района;

· выдавать предписания физическим и юридическим лицам, а также индивидуальным предпринимателям об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверки;

· использовать фото и киносъёмку при проведении проверки;

· запрашивать и получать от физических и юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и материалы, относящиеся к предмету проверки;
· привлекать в установленном порядке научно – исследовательские, проектно – изыскательские и другие организации для проведения соответствующих осмотров и подготовки заключений, связанных с проведением проводимой проверки;
· обращаться в органы внутренних дел и органы, осуществляющие функции по контролю и надзору в сфере транспорта за содействием в предотвращении или пресечении действий физических и юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, нарушающих законодательство в области сохранности автомобильных дорог;
· готовить и передавать материалы (в том числе акты проверок), содержащие данные, указывающие на событие административного правонарушения в области сохранности автомобильных дорог в соответствующие компетентные органы.
1.5.2. Обязанности должностных лиц отдела при осуществлении муниципального контроля:
· организовывать и проводить проверки;
· при проведении проверки соблюдать законные права и интересы, физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

· проводить проверку на основании распоряжения администрации района;

· проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;

· проводить проверку при наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
· предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки, знакомить с результатами проверки.
1.6. Права и обязанности физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю
1.6.1. Права физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
· получать от должностных лиц отдела информацию, которая относится к предмету проверки;
· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц отдела;
· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц отдела, повлекшие за собой нарушение законных прав и (или) законных интересов при проведении проверки, в досудебном порядке, административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки;
· иные права, предусмотренные действующим законодательством.
1.6.2. Обязанности физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:
· при проведении проверок обязаны обеспечить присутствие руководителей или их уполномоченных представителей;
· в установленный срок устранять выявленные нарушения, указанные в предписании.
1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции
Результатами исполнения муниципальной функции являются:

· составление акта проверки;

· выдача физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписания об устранении выявленных нарушений (Приложение № 1);

· направление материалов (в том числе акты проверок) содержащие данные, указывающие на событие административного правонарушения в области сохранности автомобильных дорог в соответствующие компетентные органы.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
Информирование о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах отдела по адресу: 679150, Еврейская автономная область, посёлок Смидович, ул. Октябрьская, д. 8 (администрация Смидовичского муниципального района, кабинет 307).

График работы отдела:
· понедельник – пятница с 9.00 до 18.00;

· перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

· суббота и воскресенье, праздничные дни – выходные дни. 

В предпраздничные дни рабочее время сокращается на один час.

Справочные телефоны:
· начальник управления местного хозяйства администрации муниципального района: (42632) 2-21-53;

· специалисты отдела, ответственные за исполнение муниципальной функции: (42632) 3-30-02;
· телефакс приёмной администрации муниципального района: (42632) 3-30-04.

Официальный адрес сайта администрации Смидовичского муниципального района: www.smid.eao.ru.
Адрес портала: www.pgu.eao.ru
Адрес электронной почты отдела: admsmdtse@mail.ru
Информация о порядке исполнения муниципальной функции, а также сведения о ходе исполнения муниципальной функции предоставляется  специалистами отдела, ответственными за исполнение муниципальной функции.
Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели информируются о порядке исполнения муниципальной функции:

· по личному обращению в отдел;

· с использованием средств телефонной связи;

· по письменным обращениям, направляемым в отдел посредством почтовой или электронной связи.
В случае устного обращения (лично или по телефону) заинтересованных лиц за информацией по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции, специалист отдела осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в отдел  письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе её исполнения, либо предлагает назначить ему другое удобное время для устного информирования.

Кроме того, физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели могут получить информацию о муниципальной функции при обращении на портал посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет).

Специалисты отдела, ответственные за исполнение муниципальной функции, осуществляют подготовку информации о порядке исполнения муниципальной функции на бумажном носителе и в электронном виде, согласовывают её с руководителем отдела и размещают на официальном сайте Смидовичского муниципального района в сети Интернет, в средствах массовой информации,  на информационном стенде отдела.

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю
Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции
Срок исполнения муниципальной функции составляет 25 рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений специалистов отдела, проводящих плановую проверку, срок проведения проверки может быть продлен главой администрации муниципального района, но не более чем на 20 рабочих дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции

3.1.1. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:
· организация проверок;
· проведение плановой проверки;

· проведение внеплановой проверки;
· оформление результатов проверки.

3.1.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в Приложении № 2 к административному регламенту.
3.2. Организация проверок
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала организации плановых проверок является ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 
Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Плановые проверки проводятся в случае:

· истечения трёх лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляющие свою деятельность в границах автомобильных дорог муниципального района;
· истечения трёх лет со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляющие свою деятельность в границах автомобильных дорог муниципального района.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала организации внеплановых проверок является:

· истечение срока исполнения физическим или юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

· поступление обращений (информаций) от физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации о нарушении норм законодательства в области сохранности автомобильных дорог муниципального района.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию муниципального района, а также не содержащие сведения о фактах нарушения норм законодательства в области сохранности автомобильных дорог муниципального района не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной функции.

Приостановление исполнения муниципальной функции законодательством не предусмотрено. 

Специалист отдела готовит проект распоряжения о проведении проверки и составе комиссии, согласовывает его, передаёт его на подписание главе администрации муниципального района. Срок исполнения 3 рабочих дня.
На основании принятого правового акта специалист отдела готовит и направляет уведомление о проведении проверки до заинтересованных лиц. Срок исполнения 2 рабочих дня.
Критерием принятия решения об организации проверок является ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, истечение срока исполнения ранее выданного предписания и поступление обращений (информаций) о нарушении норм законодательства в области сохранности автомобильных дорог муниципального района.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является распоряжение администрации муниципального района о проведении проверки и направление уведомления о проведении проверки до заинтересованных лиц.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является направление уведомления до заинтересованных лиц в установленном порядке.
3.3. Проведение плановой проверки

Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной функции. 
В ходе проведения проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей комиссией осуществляется осмотр автомобильных дорог муниципального района и определяется:
· состояние полосы отвода, земляного полотна и водоотвода;
· состояние покрытия проезжей части, его дефекты;
· состояние искусственных дорожных сооружений;
· состояние элементов обустройства автомобильных дорог.
Приостановление исполнения муниципальной функции законодательством не предусмотрено. 

Критерием принятия решений при проведении плановой проверки является информация о проведении плановой проверки, доведенная специалистом отдела до заинтересованных лиц.
Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является сбор необходимой информации для оформления результата проверки.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры не предусмотрен.
3.4. Проведение внеплановой проверки

Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения ранее выданного предписания, а также поступление обращений (информаций) о нарушении норм законодательства в области сохранности автомобильных дорог муниципального района и направление специалистом отдела уведомления о начале проверки до заинтересованных лиц.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной функции. 
Специалист отдела организует проведение внеплановой проверки в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

На основании распоряжения проводится комиссионное обследование дорог на предмет выполнения ранее выданного предписания или установления наличия или отсутствия фактов нарушений норм законодательства в области сохранности дорог на основании поступивших обращений (информаций).

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Приостановление исполнения муниципальной функции законодательством не предусмотрено. 

Критерием принятия решений при проведении внеплановой проверки является информация о проведении внеплановой проверки, доведенная специалистом отдела до заинтересованных лиц.

Результатом административной процедуры является сбор необходимой информации для оформления результата проверки.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры не предусмотрен.
3.5. Оформление результатов проверки

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки является собранная информация по итогам проведения проверки.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной функции.

Специалист отдела:

· составляет акт проведения проверки физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на предмет соблюдения технических условий по размещению объектов дорожного сервиса, правил использования автомобильных дорог муниципального района в части недопущения их повреждения, соблюдения весовых и габаритных параметров транспортных средств, включая периоды временного ограничения;
· после составления акта проверки специалист отдела вручает акт физическому и юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю либо их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;
· составляет и выдает предписание физическому и юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю либо их уполномоченным представителям об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению нарушений норм законодательства в области обеспечения сохранности автомобильных дорог муниципального района;
· направляет материалы (в том числе акты проверок), содержащие данные, указывающие на событие административного правонарушения в области сохранности автомобильных дорог в соответствующие компетентные органы.
Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Приостановление исполнения муниципальной функции законодательством не предусмотрено. 

Критерием принятия решений при оформлении результатов проверки является сбор необходимой информации.

Результатом административной процедуры является составление актов, при необходимости подготовка предписаний и доведение их до заинтересованных лиц, при выявлении нарушений требований законодательства в области сохранности автомобильных дорог направление материалов проверок в соответствующие компетентные органы.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов по итогам проверки в журнале регистрации корреспонденции.

4. Порядок и формы контроля над исполнением муниципальной функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами отдела положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела, ответственными за исполнение муниципальной функции, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляется начальником управления местного хозяйства администрации муниципального района (далее - текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяется:

· соблюдение сроков исполнения административных процедур;

· последовательность исполнения административных процедур;

· правильность принятых решений при исполнении муниципальной функции.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений начальник управления местного хозяйства администрации муниципального района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется с периодичностью, устанавливаемой начальником управления местного хозяйства администрации муниципального района, но не реже одного раза в месяц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение их обращений, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заинтересованного лица в отдел на решения, действия (бездействие) должностных лиц во время исполнения муниципальной функции либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.3. Ответственность должностных лиц отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции
Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной функции, несет ответственность за:

· соблюдение сроков и порядка предоставления информации заинтересованным лицам и обеспечение доступа заинтересованных лиц к сведениям о муниципальной функции;

· правильность принятия решения при исполнении муниципальной функции.
Начальник отдела несет ответственность за:

· соблюдение графика приема заявителей;

· соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции.
Должностные лица отдела несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при исполнении муниципальной функции.

Ответственность должностных лиц отдела за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, администрация муниципального района сообщает в письменной форме заинтересованному лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны заинтересованных лиц
Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции включают в себя:

· рассмотрение всех вопросов, связанных с исполнением муниципальной функции при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции;

· рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества исполнении муниципальной функции;

· выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц;

· рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Заинтересованные лица в рамках контроля за исполнением муниципальной функции вправе:

· предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

· знакомиться с документами и материалами по вопросам исполнения муниципальной функции, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

· обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц в ходе исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

Должностные лица администрации муниципального района обязаны:

· принять и в установленные законодательством сроки рассмотреть жалобы заинтересованных лиц на действия (бездействия) специалистов, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции;

· предоставлять дополнительные документы и материалы при обращении заинтересованных лиц с просьбой об их истребовании;

· предоставить заинтересованным лицам возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам исполнения муниципальной функции, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействий) отдела, исполняющий муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих их отдела

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебного) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции 
Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции на любом этапе, действия (бездействия) должностных лиц отдела.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на нарушение порядка исполнения муниципальной функции, в том числе в следующих случаях:

· нарушение сроков исполнения муниципальной функции;
· отказ в предоставлении сведений о порядке исполнения муниципальной функции;
· другие действия (бездействия) и решения должностных лиц отдела, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, когда ответ на жалобу не даётся
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.
Жалоба может быть оставлена без ответа в случаях, установленных статьёй 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».
Уведомление либо сообщение об оставлении жалобы без ответа с указанием причин направляется заявителю в случаях и в сроки, установленные статьёй 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц от дела, ответственных за исполнение муниципальной функции, является жалоба, поступившая в администрацию муниципального района в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба должна содержать:

· наименование отдела, должностного лица либо муниципального служащего отдела, решения и действия которого обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - физического лица, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождения заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) отдела, должностного лица отдела либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заинтересованные лица не согласны с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего отдела. Заинтересованным лицам могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованных лиц, либо их копии.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заинтересованное лицо имеет право обратиться в отдел за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Структурные подразделения и должностные лица администрации муниципального района, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба на действия (бездействия) и решения, принятые (осуществленные) в ходе исполнения муниципальной функции направляется в администрацию муниципального района и по поручению главы администрации муниципального района рассматривается первым заместителем главы администрации муниципального района либо начальником управления местного хозяйства администрации муниципального района.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба подлежит рассмотрению первым заместителем главы администрации муниципального района либо начальником управления местного хозяйства администрации муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа муниципальных служащих отдела в приеме документов от заинтересованных лиц либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре
По результатам рассмотрения жалобы первый заместитель главы администрации муниципального района либо начальник управления местного хозяйства администрации муниципального района принимает решение об удовлетворении требований заинтересованных лиц либо об отказе в их удовлетворении, о чем заинтересованным лицам дается письменный ответ.
Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в исполнении муниципальной функции, а также решения, принимаемые ими в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.
	
	Приложение № 1 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района»


ПРЕДПИСАНИЕ № ___
об устранении нарушений, выявленных в ходе исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района»

пос. Смидович                                                                    «___» _________ 201__ г.

На основании Акта проверки от «___» _________ 201__ г. № __.
Комиссия, действующая на основании распоряжения главы администрации муниципального района от «___» _________ 201__ г. № __
предписывает пользователю автомобильной(ых) дорог(и) общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района______________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

следующее:

	№ п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения предписания

	
	
	

	
	
	


Пользователь автомобильной(ых) дорог(и) общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания.

Информацию об исполнении предписания сообщить:

· по адресу: 679150, ЕАО, пос. Смидович, ул. Октябрьская, д. 8 (администрация Смидовичского муниципального района, кабинет 307);
· по телефону: 8(42632) 3-30-02;

· посредством почтовой или электронной связи (admsmdtse@mail.ru).
В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) данного предписания пользователь автомобильных(ой) дорог(и) может быть привлечён к административной ответственности.

Подпись лица, выдавшего предписание:

 «___» _________ 201__ г.  _____________________________ _______________
                                                                           ФИО                             (подпись)

Подпись лица, получившего предписание:

«___» _________ 201__ г.  _____________________________ _______________
                                                                           ФИО                             (подпись)
	Приложение № 2 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Смидовичского муниципального района»


Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции
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Оформление результата проверки








направление материалов проверок, содержащих данные, указывающие на событие административного правонарушения в области сохранности автомобильных дорог в соответствующие компетентные органы





выдача предписания об устранении выявленных нарушений








Составление акта проверки





Проведение внеплановой проверки





Проведение плановой проверки





Организация проведения проверки











