Муниципальное образование «Смидовичский муниципальный район»

Еврейской автономной области

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

07.11.2012                                                                                                                                  № 7

пос. Смидович

Об утверждении Регламента контрольно-счетной палаты  муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области.

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счётных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,  Уставом муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области, решением Собрания депутатов от 19.07.2012 №53 «О контрольно-счетной палате муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области»»:

 
1. Утвердить Регламент контрольно-счётной палаты муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области (Приложение).

 
2. В целях обеспечения доступа к информации о деятельности контрольно-счётной палаты муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области разместить настоящее распоряжение на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


3.  Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.


4. Контроль за исполнение настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель   

контрольно-счетной палаты                                                               О.В. Байкина 
                                                                          Утвержден

                                             распоряжением председателя 

                                          контрольно-счетной палаты

                                                                    Смидовичского муниципального  

                                                                    района от  07.11.2012   №  7    

Раздел 1. Общие положения

 1.1. Регламент контрольно-счётной палаты муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области (далее – контрольно-счетная палата) является правовым актом контрольно-счетной палаты, принятым в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и требованиями статьи 11 Положения о контрольно-счетной палате муниципального образования «Смидовичский муниципальный район» Еврейской автономной области (далее - Положение).

1.2. Настоящий Регламент контрольно-счетной палаты  (далее - Регламент) определяет порядок деятельности контрольно-счетной палаты, подготовки и представления информации о результатах деятельности контрольно-счетной палаты, порядок опубликования в средствах массовой информации и размещения в сети Интернет информации о деятельности контрольно-счетной палаты, организации методического обеспечения деятельности контрольно-счетной палаты. 

Регламент состоит из основного текста и приложений.

Приложения к Регламенту являются обязательными к исполнению наравне с положениями основного текста Регламента.

1.3. По вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счетной палаты, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем контрольно-счетной палаты.

Решение таких вопросов вводится в действие приказом председателя контрольно-счетной палаты, обязательным для исполнения всеми должностными лицами контрольно-счетной палаты.

1.4.  Контрольно-счетная палата муниципального района образуется в составе председателя и инспектора контрольно-счетной палаты. На инспектора контрольно-счетной палаты муниципального района возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции  контрольно-счетной палаты.

1.5. Структура и штатная численность контрольно-счётной палаты устанавливается Собранием депутатов Смидовичского муниципального района (далее – Собрание депутатов). 

 Штатное расписание контрольно-счётной палаты утверждается председателем контрольно-счётной палаты исходя из возложенных на контрольно-счётную палату полномочий в пределах установленного фонда оплаты труда в соответствии с муниципальными правовыми актами Смидовичского муниципального района.

Раздел 2. Порядок деятельности контрольно-счетной палаты

Подраздел 2.1. Порядок подготовки к проведению мероприятий контрольно-счетной палаты  

2.1.1. Контрольно-счётная палата осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иную определенную  законодательством деятельность. 

2.1.2. В своей деятельности контрольно-счетная палата осуществляет следующие формы контроля:

а) предварительный контроль осуществляется на стадии рассмотрения и утверждения  бюджета муниципального района, бюджетов городских и сельских поселений, разработки и принятия проектов муниципальных правовых актов муниципального района в части, касающейся расходных обязательств муниципального района, а также муниципальных программ; 

б) текущий контроль осуществляется в течение текущего финансового года за исполнением  бюджета муниципального района, бюджетов городских и сельских поселений, за расходованием средств межбюджетных трансфертов, поступивших в  бюджет муниципального района из областного бюджета, с целью предупреждения и выявления нарушений бюджетного законодательства;

в) последующий контроль осуществляется по окончании финансового года или отчетного периода на предмет целевого и эффективного использования средств  бюджета муниципального района, бюджетов городских и сельских поселений, расходования средств межбюджетных трансфертов, поступивших в  бюджет муниципального района из областного бюджета.

2.1.3. Основанием для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий являются годовые и квартальные планы работы контрольно-счетной палаты, поручения Собрания депутатов, предложения и запросы главы муниципального района. 

Годовой план работы контрольно-счетной палаты составляется и утверждается в следующем порядке:

1) Собрание депутатов и глава муниципального района направляют в контрольно-счетную палату поручения, предложения и запросы для обязательного включения их в план работы не позднее 15 декабря года, предшествующего планируемому;

2) председатель контрольно-счетной палаты исходя из поступивших поручений, запросов и предложений, а в случае их отсутствия или недостаточного объема контрольных мероприятий самостоятельно формирует план работы на год и утверждает его не позднее 30 декабря года предшествующего планируемому.

 Контроль за исполнением плана работы контрольно-счётной палаты осуществляет председатель контрольно-счётной палаты.

 Контрольные мероприятия проводятся контрольно-счётной палатой как в плановом порядке – на основе годовых и квартальных планов, так и внеплановом порядке.

2.1.4.  Проведение мероприятия оформляется соответствующим приказом.

Приказы о проведении мероприятий издаются председателем контрольно-счетной палаты.

Приказы о проведении мероприятий должны содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы контрольно-счетной палаты. 

В приказах о проведении мероприятий также указываются:

- полное наименование мероприятия;

- основание для проведения мероприятия;

- проверяемый (исследуемый) период;

- сроки проведения мероприятия;

- состав ответственных исполнителей.

2.1.5 Конкретные вопросы контрольного мероприятия определяются программой, которая составляется должностным лицом, которому поручено проведение проверки (приложение 1). 
В программе контрольного мероприятия указываются: 

- основание для проведения проверки;

- цель и предмет проверки;

- проверяемый период;

- перечень проверяемых объектов;

- вопросы проверки;

- сроки проведения проверки;

- срок оформления акта (актов) по результатам проверки;

 Программа контрольного мероприятия представляется на рассмотрение председателю контрольно-счётной палаты.
По результатам рассмотрения программы контрольного мероприятия председатель принимает одно из следующих решений:
- утверждает программу контрольного мероприятия;
- возвращает на доработку.
Возвращенная председателем контрольно-счётной палаты программа контрольных мероприятий должна быть доработана не позднее следующего рабочего дня.
Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в порядке, установленном настоящим Регламентом для его составления.

2.1.6. Взаимодействие контрольно-счётной палаты с государственными органами и  органами местного самоуправления осуществляется в соответствии со статьёй 18 Положения о контрольно-счётной палате.

 Контрольно-счётной палатой к проводимым ею контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям могут привлекаться на договорной основе аудиторские и экспертные организации, отдельные специалисты, эксперты.

Участие привлеченных специалистов в проведении мероприятий оформляется приказом председателя контрольно-счетной палаты. На основании изданного приказа привлеченным специалистам выдается поручение на право проведения мероприятия в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Подраздел 2.2. Порядок проведения и оформления результатов контрольных мероприятий 

  2.2.1. .На проведение каждого контрольного мероприятия председателем контрольно-счётной палаты составляется уведомление (приложение 2). Уведомление в адрес руководителя проверяемого объекта  должно быть направлено не позднее, чем за 10 календарных дней до начала проверки.

2.2.2.Документом, подтверждающим полномочия должностных лиц контрольно-счетной палаты и привлеченных к ее работе специалистов, является   поручение (приложение 3).

Поручение оформляется на каждый проверяемый объект в одном экземпляре, имеет регистрационный номер.

Поручение подписывается председателем контрольно-счетной палаты, заверяется гербовой печатью контрольно-счетной палаты и содержит данные, указанные в приказе.

2.2.3. Сроки проведения контрольного мероприятия определяются с учетом объема предстоящих работ, необходимых и достаточных для достижения целей и решения задач контрольного мероприятия.

Решение о продлении срока проведения проверки в пределах до 10 календарных дней принимается председателем контрольно-счетной палаты на основании обоснованного письменного обращения должностного лица, которому поручено проведение проверки.

2.2.4. Непосредственному проведению контрольного мероприятия предшествуют подготовительные периоды, связанные с изучением необходимых нормативных правовых актов, отчётных и статистических данных, других материалов, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность, подлежащего проверке объекта, и составлением программы контрольного мероприятия. 
Указанные подготовительные периоды не включаются в сроки проведения контрольного мероприятия, но в совокупности не должны превышать 10-ти рабочих дней. 

2.2.5. Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия для их предварительного изучения может осуществляться путем направления запросов руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления Смидовичского муниципального района и иным лицам (приложение 4).

Запросы направляются одновременно с составлением программы или в процессе проведения мероприятия.

Проверяемые органы и организации, их должностные лица обязаны направить в контрольно-счетную палату указанные в запросе документы, информацию и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, в течение пяти рабочих дней со дня получения запроса.

2.2.6. В день начала проведения проверки должностное лицо, которому поручено проведение проверки, предъявляет руководителю проверяемого объекта или лицу, его замещающему, уведомление контрольно-счётной палаты о проведении контрольного мероприятия и служебное удостоверение.
2.2.7. При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета на проверяемом объекте  должностное лицо контрольно-счетной палаты, которому поручено проведение проверки, составляет об этом акт (приложение 5), приостанавливает проведение проверки и докладывает председателю контрольно-счетной палаты для принятия решения.

2.2.8. Если в ходе проведения проверки возникает ситуация, когда должностному лицу контрольно-счетной палаты, предъявившему поручение на право проведения проверки, должностным лицом проверяемого объекта отказано в допуске на проверяемый объект, предоставлении необходимой для проведения проверки информации, а также в случае задержки с ее предоставлением, должностное лицо контрольно-счетной палаты доводит до сведения должностного лица и руководителя проверяемого объекта содержание статей 12,15  Положения  о контрольно-счетной палате Смидовичского муниципального района и составляет акт об отказе в допуске на проверяемый объект (приложение 6) или о непредставлении информации (задержке с представлением, представлении не в полном объеме, представлении недостоверной информации) по запросу контрольно-счетной палаты (приложение 7) с указанием даты, времени, места, данных должностного лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.

Указанные акты оформляются в двух экземплярах и подписываются должностным лицом, которому поручено проведение проверки. Один экземпляр акта передается под расписку руководителю проверяемого объекта или его вышестоящему должностному лицу.

Если в течение суток после передачи акта требования должностного лица, которому поручено проведение проверки, о допуске на проверяемый объект или о предоставлении необходимой для проведения проверки информации не выполняются, он обязан незамедлительно доложить председателю контрольно-счетной палаты о происшедшем и направить ему соответствующий акт. Председатель контрольно-счетной палаты должен принять в соответствии с законодательством необходимые меры в отношении лиц, допускающих неправомерные действия, и по обеспечению условий для выполнения программы проверки.

Результаты решения по данным вопросам доводятся до руководителя проверяемого объекта, его вышестоящей организации и (или) органа, осуществляющего общее руководство деятельностью проверяемого объекта.
Контрольное мероприятие проводится после устранения указанных в актах препятствий.

2.2.9. В случае, если выявленные нарушения содержат признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий, должностное лицо контрольно-счетной палаты незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, информирует председателя контрольно-счетной палаты, требует письменных объяснений от должностных лиц соответствующих органов и организаций, а также незамедлительного принятия мер по пресечению противоправных действий.

Образец оформления акта по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, приведен в приложении 8.

Указанный акт оформляется в двух экземплярах, один из которых передается под расписку руководителю проверяемого объекта с требованием предоставить письменные объяснения по выявленным нарушениям и принять необходимые меры по пресечению противоправных действий.

В случае отказа должностных лиц объекта контрольного мероприятия от письменного объяснения по выявленным нарушениям или от получения экземпляра указанного акта в нем делаются соответствующие записи.

В случае если руководитель объекта контрольного мероприятия отказывается от принятия мер по устранению выявленных нарушений, должностное лицо контрольно-счетной палаты обязан незамедлительно доложить о происшедшем председателю контрольно-счетной палаты.

При необходимости подготавливается предписание контрольно-счетной палаты в соответствии с пунктом 2.3.2 настоящего Регламента. 

2.2.10. Акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов и Акт изъятия документов составляются в случае обнаружения в документах объекта контрольного мероприятия признаков подделок, подлогов, растрат, хищений и других злоупотреблений при использовании государственных средств.

Акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов составляется в двух экземплярах, один из которых представляется под расписку руководителю или иному должностному лицу объекта контрольного мероприятия.

Образец оформления акта по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия приведен в приложении  9. 

Акт изъятия документов составляется в двух экземплярах и представляется для ознакомления под расписку руководителю или иному должностному лицу объекта контрольного мероприятия.

 Изъятие документов осуществляется по возможности в присутствии лиц, у которых они изымаются, при этом в делах объекта контрольного мероприятия оставляется экземпляр акта изъятия и копии или опись изъятых документов. Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношения к предмету контрольного мероприятия. При невозможности изготовить или передать изготовленные копии одновременно с изъятием документов должностное лицо контрольно-счетной палаты передает их указанным лицам в течение трех рабочих дней после изъятия.

Изъятие документов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, осуществляется в соответствии с установленным законодательством порядком.

Образец оформления акта изъятия документов на объекте контрольного мероприятия приведен в приложении 10. 

2.2.11. По результатам контрольного мероприятия составляется акт (приложение 11) за достоверность которого несёт персональную ответственность должностное лицо контрольно-счётной палаты, проводящее контрольное мероприятие.

 Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, содержательной и итоговой (заключительной) частей.
Вводная часть акта должна содержать следующую информацию:

- исходные данные (дата и место составления акта контрольного мероприятия, наименование контрольного мероприятия, наименование объекта контрольного мероприятия, кем и на каком основании проведено контрольное мероприятие, предмет контрольного мероприятия, проверяемый период деятельности, цель и вопросы контрольного мероприятия, сроки проведения проверки);

- краткая информация об объекте контрольного мероприятия (полное и сокращенное наименование, юридический адрес, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), сведения об учредителях; основные цели и виды деятельности; имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности; перечень счетов, открытых в кредитных учреждениях, лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства);

- кто в проверяемый период имел право первой подписи и кто являлся главным бухгалтером с правом второй подписи (лицом, ответственным за ведение бухгалтерского учета);

- кем и когда проводились предыдущие проверки, что сделано объектом контрольного мероприятия за прошедший с момента их проведения период по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- ссылка на перечень законодательных и других нормативных правовых актов, выполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия (приводится в приложении к акту);

- перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в их предоставлении или иных фактов препятствования в работе.

Вводная часть акта проверки может содержать и иную необходимую информацию общего характера, имеющую значение при проведении мероприятия.

  Содержательная часть акта контрольного мероприятия должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе контрольного мероприятия.
  Результаты излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтверждённых имеющимися у проверяемых объектов документами, результатами произведенных промежуточных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально ответственных лиц.
    Описание фактов нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия, приводится со ссылкой на соответствующие законодательные и нормативные документы, указывается размер документально подтверждённого нанесённого ущерба и период его образования, а также установленные факты неэффективного, нецелевого использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков.
Каждый из сделанных проверяющими выводов, замечаний должен быть подкреплен должными убедительными аргументами. Не допускается включение в акт различного рода выводов, замечаний и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок, ссылок на устные объяснения должностных лиц.

Включению в акт подлежат лишь те замечания и выводы, по которым сформирована убедительная документальная доказательная база, в том числе в виде заверенных в установленном порядке копий документов (в частности – первичных учетных), письменных объяснений, пояснений, документов справочного характера ответственных должностных лиц объекта контрольного мероприятия. Такие документы входят в состав материалов проверки.

 К акту прилагаются таблицы, справки, письменные объяснения должностных лиц (работников) проверяемого объекта, промежуточные акты, составленные проверяющими по отдельным вопросам проверки.
Итоговая часть акта проверки формируется в виде краткого обобщения вошедших в содержательную часть акта установленных нарушений законодательства (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с возможным указанием оценки ущерба для бюджета муниципального района,   с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения, а также замечаний, иных недостатков.

Объём акта контрольного мероприятия не ограничивается, но ответственный за  проведение контрольного мероприятия должен стремиться к разумной краткости изложения, при обязательном отражении в нём ясных и полных ответов на все вопросы, предусмотренные программой. 

В случае, если при проведении мероприятия нарушений не выявлено, по его результатам оформляется акт, содержащий ответы на вопросы проверки. При этом в акте делается запись: «Нарушений не выявлено».
2.2.12. Акт по результатам контрольного мероприятия оформляется в течение 5-ти рабочих дней с момента его окончания, подписывается должностным лицом и передаётся для последующего согласования председателю контрольно-счётной палаты.
При согласовании акта  осуществляется проверка обоснованности и законности, указанных в акте нарушений действующего законодательства, выявленных на проверяемом объекте. 
Согласование акта с председателем контрольно-счётной палаты  осуществляется в течение 3-х рабочих дней с момента его оформления.
   Акт составляется на каждый объект проверки в двух экземплярах и подписывается должностным лицом контрольно-счетной палаты, проводившим проверку, и привлеченными к ее работе специалистами, а также руководителем, главным бухгалтером (лицом, ответственным за ведение бухгалтерского учета) и (или) иным ответственным должностным лицом проверяемого объекта. 

В случае отказа должностных лиц проверяемого объекта подписать или (и) получить акт контрольного мероприятия должностное лицо, ответственное за проведение контрольное мероприятие, в конце акта производит запись об отказе от подписи или (и) получения акта.
В этом случае акт контрольного мероприятия может быть направлен проверяемому объекту по почте или иным способом, свидетельствующим о факте и дате его получения. При этом к экземпляру акта контрольного мероприятия, остающемуся на хранении в контрольно-счётной палате, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта. 
Внесение изменений в подписанные акты не допускается.
 Полученный или представленный для ознакомления (сведения) акт по результатам проведенного мероприятия должен быть рассмотрен руководством проверенной организации в срок не более одного рабочего дня; в отдельных случаях (большой объем, особая сложность) - до трех рабочих дней с момента их получения по почте или под роспись в получении с указанием даты получения.
Руководители проверяемых организаций вправе в срок до пяти рабочих дней, с момента получения акта контрольного мероприятия подготовить и представить свои пояснения и замечания о результатах проверки, которые прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. Пояснения и замечания излагаются в письменном виде и направляются (представляются) в контрольно-счётную палату в течение 5 рабочих дней после получения акта для ознакомления по почте или под роспись в получении с указанием даты получения.         

В случае поступления от ответственных должностных лиц проверяемого объекта письменных замечаний, должностное лицо, проводившее  контрольное мероприятие в течение двух рабочих дней с даты поступления замечаний в контрольно-счетную палату готовит заключение на представленные замечания (приложение 12). 

Письменные замечания ответственных должностных лиц проверяемого объекта и заключение должностного лица контрольно-счетной палаты на представленные замечания прилагаются к акту и включаются в материалы контрольного мероприятия.

В случае поступления замечаний в контрольно-счётную палату по истечении установленного срока изложенные в них возражения рассмотрению не подлежат, но принимаются к сведению и приобщаются к материалам дела. 
2.2.13. По результатам мероприятия в целом оформляется отчет о результатах мероприятия за подписью руководителя контрольного мероприятия (приложение 13), в котором содержатся:

- все необходимые исходные данные: основание, предмет контрольного мероприятия, объекты контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия, цели контрольного мероприятия, проверяемый период деятельности;

- перечень изученных документов;

- перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;

- перечень оформленных актов;

- перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа или  организации (со ссылкой на номера актов и с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета муниципального района, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения);

- перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых  (со ссылками на оформленные акты) с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета муниципального района, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

- перечень выявленных недостатков законодательного регулирования в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

- предложения по взысканию средств с юридических лиц;

- предложения по санкциям (не уголовным) в отношении должностных лиц, допустивших нарушения;

- перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам мероприятия;

- информация о направлении материалов в правоохранительные органы при наличии признаков состава преступления;

- другие предложения.

В отчете также должны содержаться указание на ознакомление под расписку руководителей проверяемых органов и организаций с актами, а также на наличие письменных замечаний либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в актах по фактам вскрытых в ходе мероприятия нарушений. При наличии замечаний в отчете указывается на согласие либо несогласие контрольно-счетной палаты с замечаниями.

2.2.14. Одновременно с отчетом формируется сводная таблица по устранению нарушений и недостатков, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия, и реализации предложений контрольно-счетной палаты (далее – сводная таблица).

Сводная таблица согласно приложению 14 включает в себя:

- краткое содержание нарушений и недостатков, зафиксированных в ходе проведения контрольного мероприятия и при оформлении его результатов, а также сформулированных на этапе подготовки отчета предложений, предполагающих принятие конкретных мер по их реализации;

- краткую информацию о принятых проверяемыми объектами мерах по существу нарушений и недостатков или их соответствующие предложения и пояснения;

- общую оценку полноты принятия мер по существу замечаний и предложений контрольно-счетной палаты (например: «нарушение устранено», «нарушение не устранено», «нарушение устранено частично», «замечание учтено», «предложение реализовано» и т.п.) с уточнением в случае необходимости обоснования применяемой оценки.

Сводная таблица обновляется должностным лицом, ответственным за  проведение контрольного мероприятия по мере поступления в контрольно-счетную палату письменных данных, подтверждающих реализацию результатов контрольного мероприятия.

Являясь по своему содержанию обобщенной характеристикой результативности контрольного мероприятия, сводная таблица применяется для последующего контроля за реализацией выводов контрольного мероприятия в целях обеспечения конечной результативности контрольного мероприятия.

Сводные таблицы приобщаются к материалам контрольного мероприятия и являются их неотъемлемой частью.

2.2.15.  Должностные лица проверяемого объекта должны быть письменно извещены о сроках ознакомления с актом проверки и направления его в контрольно-счетную палату, а также о сроках направления замечаний по акту проверки, установленных в пункте 2.2.12  2 раздела  настоящего Регламента.

2.2.16. При проведении контрольных мероприятий должностные лица контрольно-счётной палаты, участвующие в контрольном мероприятии, не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых объектов, а также предавать гласности свои выводы до завершения контрольного мероприятия и оформления его результатов в установленной форме.

Подраздел 2.3. Порядок подготовки и принятия решений по результатам мероприятий


2.3.1. По результатам контрольно-ревизионных мероприятий контрольно-счётная палата для принятия мер по устранению выявленных нарушений направляет органам местного самоуправления, руководителям проверяемых организаций представления для их рассмотрения и  принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений (приложение 15).

В представлении контрольно-счетной палаты отражаются:

- нарушения и недостатки, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции лица, органа или организации, которым направляется представление;

- предложения об устранении выявленных нарушений и недостатков, взыскании средств бюджета, использованных не по целевому назначению, привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении;

- сроки принятия мер по устранению нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления.

Представление контрольно-счетной палаты муниципального района подписывается председателем контрольно-счетной палаты.

Органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме контрольно-счетную палату муниципального района  о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
2.3.2. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетной палаты контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений контрольно-счетная палата муниципального района направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание.

Предписания контрольно-счетной палаты подготавливаются на бланках контрольно-счетной палаты согласно приложениям 16 (в случае создания препятствий для проведения контрольного мероприятия), 17 (в случае выявления в ходе проведения контрольного мероприятия нарушений, наносящих государству прямой непосредственный ущерб и требующих безотлагательного пресечения) к настоящему Регламенту.

В предписании контрольно-счетной палаты отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции должностного лица, органа или организации, которым направляется предписание;

- требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств бюджета, использованных не по целевому назначению, привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении;

- сроки исполнения предписания.

 Предписание контрольно-счетной палаты муниципального района подписывается председателем контрольно-счетной палаты и  должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
 Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания контрольно-счетной палаты муниципального района влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законами Еврейской автономной области.

2.3.3. Непосредственный контроль за исполнением предписаний контрольно-счетной палаты, а также за рассмотрением представлений контрольно-счетной палаты и реализацией содержащихся в них предложений осуществляется должностным лицом, ответственным за  проведение контрольного мероприятия, по результатам которого были направлены соответствующие представления и предписания.

Подраздел 2.4. Порядок проведения и оформления результатов экспертно-аналитических мероприятий

2.4.1. Экспертно-аналитическое мероприятие проводится на основе материалов, получаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации и Еврейской автономной области, и информации, получаемой по запросам.

Проведение экспертно-аналитических мероприятий, при необходимости оформляется  приказом  председателя  контрольно-счётной палаты с указанием сроков проведения, ответственных должностных лиц.

Организация экспертно-аналитического мероприятия включает три этапа, каждый из которых характеризуется выполнением определенных задач:

- подготовка к проведению экспертно-аналитического мероприятия;

- проведение экспертно-аналитического мероприятия;

- оформление результатов экспертно-аналитического мероприятия. 

 Во исполнение возложенных на контрольно-счётную палату задач должностными лицами контрольно-счётной палаты  осуществляется экспертно-аналитическая деятельность путём:

- проведения финансовой экспертизы проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период,  годового отчета об исполнении  бюджета Смидовичского муниципального района за прошедший год; 

- проведение финансовой экспертизы бюджетов на очередной финансовый год и плановый период городских и сельских поселений, годовых отчетов об исполнении  бюджета за прошедший год городских и сельских поселений;

- анализа и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе;

- анализа проектов целевых программ на финансирование которых направляются средства бюджета муниципального района.

2.4.5. По результатам экспертно-аналитического мероприятия в целом, должностным лицом, выполняющим экспертно-аналитические мероприятия оформляется заключение.


Заключение по результатам экспертно-аналитического мероприятия включает в себя:


- необходимые исходные данные о мероприятии (основание для проведения мероприятия, предмет, цель, объекты мероприятия, исследуемый период, сроки проведения мероприятия);


- информация о результатах мероприятия, в которой отражаются содержание проведённого исследования в соответствии с предметом мероприятия, даются конкретные ответы по каждой цели мероприятия, указываются выявленные проблемы, причины их существования и последствия;


- выводы, в которых в обобщённой форме отражаются итоговые оценки проблем и вопросов, рассмотренных в соответствии с программой проведения экспертно-аналитического мероприятия;


- предложения и рекомендации, основанные на выводах и направленные на решение исследованных проблем и вопросов.

В случае необходимости заключение может содержать приложения.

Раздел  3. Порядок подготовки и представления информации, отчета о результатах деятельности контрольно-счетной

3.1. Работа по систематическому анализу итогов проведенных мероприятий, обобщению и исследованию причин и последствий выявленных отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходования средств бюджета муниципального района, разработка на этой основе предложений по устранению нарушений, совершенствованию бюджетного законодательства и развитию бюджетной системы муниципального района строится в рамках общей контрольной и экспертно-аналитической деятельности контрольно-счетной палаты, в том числе в форме:

а) выработки предложений по результатам конкретных мероприятий и их представления в отчетах о результатах этих мероприятий;

б) выработки предложений по результатам оперативного контроля и их представления в заключениях о результатах оперативного контроля;

в) выработки обобщенных предложений, формулируемых в годовом отчете контрольно-счетной палаты;

г) подготовки заключений на проекты законодательных и иных нормативных актов.

3.2. Контрольно-счетная палата муниципального района ежегодно в срок до 20 декабря представляет отчет о своей деятельности Собранию депутатов муниципального района. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет только после его рассмотрения Собранием депутатов.
3.3. Информация о деятельности контрольно-счётной палаты в установленном порядке размещается в сети Интернет на официальном сайте www.smid.eao.ru.  (далее - сеть Интернет) и опубликовывается в средствах массовой информации.

Содержание, объем, форма и сроки официального представления информации о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий устанавливаются председателем контрольно-счетной палаты

Предоставление информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной и иной охраняемой законом тайны.

3.4. При наличии критических выступлений в отношении контрольно-счетной палаты, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, требующих реагирования, подготавливаются соответствующие опровержения или ответы. Решение о реагировании и его форме принимает председатель контрольно-счетной палаты.

Раздел 4. Методическое обеспечение контрольно-счетной палаты

4.1. Методологическую основу деятельности контрольно-счетной палаты составляют:

- самостоятельно разработанная и утвержденная в установленном порядке методологическая база;

- принятые в установленном порядке к использованию в работе методические разработки (методики, методические рекомендации, стандарты, примерные порядки, типовые программы и т.п.), поступившие от Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты ЕАО и от Ассоциации контрольно-счетных органов Российской Федерации;

- положительный опыт, практикуемые подходы к решению отдельных вопросов и задач Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты ЕАО, применение в работе которых одобрено в установленном порядке;

- иная методология, применение которой позволяет решать поставленные перед контрольно-счетной палатой задачи, и использование в работе которой одобрено в установленном порядке.

4.2. Руководство работой по методическому обеспечению деятельности контрольно-счетной палаты осуществляет  председатель контрольно-счетной палаты, который в том числе решает вопросы организации работы в области методологии экспертно-аналитической и контрольно-ревизионной деятельности.

4.3. При разработке собственных методических материалов контрольно-счетной палатой используются действующие нормативные правовые акты, наработки и опыт, накапливаемый контрольно-счетной палатой в процессе работы и полученный в виде информации из иных источников, в том числе от Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты ЕАО, Ассоциации контрольно-счетных органов Российской Федерации,  иных контролирующих организаций.

4.4 Утвержденные в установленном порядке методические материалы являются рекомендательными при осуществлении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, если в них самих или в документах, определяющих требования к проведению соответствующих мероприятий, прямо не указано на обязательность их применения.

Раздел 5. Заключительные положения

5.1. Председатель контрольно-счетной палаты издает распоряжения и приказы: 

      - в целях проведения контрольных или экспертно-аналитических мероприятий;

  
      - по иным вопросам организации внутренней деятельности контрольно-счётной палаты.

Распоряжения и приказы председателя контрольно-счетной палаты издаются в пределах его компетенции и должны соответствовать Конституции Российской Федерации, федеральному законодательству и законодательству Еврейской  автономной области, муниципальным правовым актам органов местного самоуправления Смидовичского муниципального района.

5.2. Делопроизводство в контрольно-счетной палате осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в контрольно-счетной палате Смидовичского муниципального района, утверждаемой  распоряжением председателем контрольно-счетной палаты.

5.3. Должностным лицам контрольно-счётной палаты выдаются служебные удостоверения контрольно-счётной палаты по форме и в порядке, предусмотренным распоряжением председателя контрольно-счётной палаты.

5.4. Регламент контрольно-счётной палаты утверждается распоряжением председателя контрольно-счётной палаты. 
Настоящий Регламент может быть изменён или дополнен по решению председателя  контрольно-счётной палаты.

 Изменения и дополнения в настоящий Регламент вносятся по мере изменения бюджетного законодательства Российской Федерации, бюджетного законодательства Еврейской автономной области, муниципальных правовых актов Смидовичского муниципального района.

Требования Регламента контрольно-счётной палаты является обязательными для всех работников контрольно-счётной палаты, и подлежат обязательному  исполнению.                             

Председатель контрольно-счетной палаты осуществляет общий контроль за соблюдением настоящего Регламента и определяет меры воздействия дисциплинарного характера при нарушении его требований.

